
 บันทึกข	อความ 

ส�วนราชการ  กลุ�มงาน                                                 โทรศัพท� 

ท่ี  สธ  วันท่ี                  

เร่ือง  ขอทําบัตรประจําตัวเจ�าหน�าท่ีของรัฐฯ  

เรียน  หัวหน�ากลุ�มภารกิจอํานวยการ  

  ด�วย.......................................................................ตําแหน�ง....................................................  
กลุ�มงาน........................................................................................................  สังกัดกองบริหารการสาธารณสุข 
มีความประสงค�ขอทําบัตรประจําตัวเจ�าหน�าท่ีของรัฐ        ข�าราชการพลเรือนสามัญ         ลูกจ�างประจํา 
     พนักงานราชการ  รายละเอียดตามเอกสารท่ีแนบ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการต�อไปด�วย  จะเป1นพระคุณ 
 
 

 
 (ลงชื่อ)............................................(หวัหน�ากลุ�มงาน) 

           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  :  1. ออกเลขตามสายงานส�งหนังสือถึงกลุ�มภารกิจอํานวยการ 
 ๒. แนบสําเนาบัตรประจําประชาชน/สําเนาทะเบียนบ�าน  จํานวน 1 ฉบับ  
 3. แนบบัตรประจําตัวเจ�าหน�าท่ีของรัฐฯ (บัตรเก�า) หากสูญหายใช�ใบแจ�งความฯ 
 4. ข�าราชการ/พนักงานราชการ  ท่ีบรรจุใหม� แนบสําเนาคําสั่งฯ  จํานวน 1 ชุด 
 



 

 บันทึกข	อความ 

ส�วนราชการ  งาน                                                 โทรศัพท� 

ท่ี  สธ 0207.01.    /  วันท่ี                  

เร่ือง  ขอทําบัตรประจําตัวเจ�าหน�าท่ีของรัฐฯ  

เรียน  หัวหน�างานการเจ�าหน�าท่ี 

  ด�วย.......................................................................ตําแหน�ง.......................................................  
กลุ�มภารกิจอํานวยการ  งาน...........................................................................  สังกัดกองบริหารการสาธารณสุข 
มีความประสงค�ขอทําบัตรประจําตัวเจ�าหน�าท่ีของรัฐ        ข�าราชการพลเรือนสามัญ         ลูกจ�างประจํา 
     พนักงานราชการ  รายละเอียดตามเอกสารท่ีแนบ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการต�อไปด�วย  จะเป1นพระคุณ 
 
 

 
 (ลงชื่อ)............................................(หวัหน�างาน) 

           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  :  1. ออกเลขตามสายงานส�งหนังสือถึงงานการเจ�าหน�าท่ี 
 ๒. แนบสําเนาบัตรประจําประชาชน/สําเนาทะเบียนบ�าน  จํานวน 1 ฉบับ  
 3. แนบบัตรประจําตัวเจ�าหน�าท่ีของรัฐฯ (บัตรเก�า) หากสูญหายใช�ใบแจ�งความฯ 
 4. ข�าราชการ/พนักงานราชการ  ท่ีบรรจุใหม� แนบสําเนาคําสั่งฯ  จํานวน 1 ชุด 


