
 
กําหนดการประชุมเชิงปฏิบัติการพัฒนาระบบงานธุรการและสารบรรณ ๔.๐ 

ระหวางวันท่ี ๒๐ – ๒๑ มกราคม ๒๕๖๓  
ณ หองประชุมอุทัย สุดสุข ช้ัน ๕ อาคาร ๗ สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข   

---------------------   
 
วันท่ี ๒๐ มกราคม ๒๕๖๓   
๐๘.๐๐ – ๐๘.๓๐ น. ลงทะเบียน   
๐๘.๓๐ – ๐๙.๐๐ น. พิธีเปด โดย ผูอํานวยการกองบริหารการสาธารณสุข   
๐๙.๐๐ – ๑๒.๐๐ น. บรรยาย ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๖๒ 
                            แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๔๘ และ (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐  
   เรื่อง ระเบียบงานสารบรรณ และหนังสือราชการ 
   โดย  นางผาณิต  เตือนวีระเดช นิติกรชํานาญการ สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น. พักรับประทานอาหารกลางวนั   
๑๓.๐๐ – ๑๖.๐๐ น. บรรยาย ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๖๒ 
                            แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๔๘ และ (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐  
   เรื่อง  งานสารบรรณและการพิมพหนังสือราชการ 
   โดย  นางสาวจริยา  สมานเดชา  นิติกรชํานาญการ  สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
                                 
วันท่ี ๒๑ มกราคม ๒๕๖๓ 
๐๙.๐๐ – ๑๒.๐๐ น. บรรยายเรื่อง การเขียนหนังสือราชการและการใชภาษาไทย 
   โดย  นางสาวสุพิชฌาย  กลิ่นหอม  นิติกรชํานาญการ สํานักงานปลัดนายกรัฐมนตรี 
๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น. พักรับประทานอาหารกลางวนั   
๑๓.๐๐ – ๑๖.๐๐ น. บรรยาย เรื่อง การใชโปรแกรมระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส  
   โดย  นางสาวหนึง่ฤทัย  แกวมะโน   สํานกังานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
๑๖.๐๐ น.    ปดการอบรมฯ 
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หมายเหตุ.-   พักรับประทานอาหารวางและเครื่องดื่มระหวางการประชุม 
 
 
       

ระเบียบงานสารบรรณฯ 

(นางผาณิต เตือนวรีะเดช) 

การเขียนหนังสือราชการ

(นส.สุพิชฌาย กลิ่นหอม)

 

การพิมพหนังสือราชการ

(นส.จริยา สมานเดชา) 

การเขียนรายงานการประชุม 

(นส.จริยา  สมานเดชา) 



 
 
 
 
 
 
 


